Devoirs

Consignes générales

1. - Avant de rédiger votre devoir :

Assurez-vous d'avoir bien compris les différentes leçons en faisant les fiches d'exercices qui vous sont proposées.

Réservez-vous 2 heures pour travailler tranquillement.

2. - Lecture de l'énoncé du devoir : 

Lisez bien la question.

3. - Présentation du devoir :

Votre devoir doit être impeccable et écrit au moyen de MS Word, MS Works ou encore avec OpenOffice qui est un logiciel téléchargeable gratuitement sur Internet
Si vous hésitez sur l'orthographe d'un mot, prenez la peine de consulter un dictionnaire.

Vous serez évaluée non seulement sur le contenu de votre devoir, mais également sur sa présentation. 

N'oubliez jamais que vous vous destinez à une carrière paramédicale.

4. – Avant de renvoyer votre devoir par Email à : devoirs@culture-formation.ch :

Remplissez la fiche  « Formulaire Devoir Gestion du cabinet médical » et ajoutez la copie (Il ne doit y avoir qu’un seul document) qui portera le nom suivant : votre numéro d’élève puis Organisation du cabinet médical exemple : 1001 Organisation du cabinet médical.doc

Indiquez votre nom et votre adresse sur votre copie, ainsi que votre numéro d'élève.

BONNE CHANCE

	FORMULAIRE DEVOIR                            

	VEUILLEZ INSCRIRE VOTRE 

N° ELEVE + ADRESSE COMPLETE

(N’oubliez pas
Votre adresse Email
	


CULTURE ET FORMATION
Téléphone : 
Service des Professeurs

Adresse Email :

Boulevard de Pérolles 26

1700 FRIBOURG - CH   

DEVOIR : ORGANISATION DU CABINET MEDICAL
	NOM DU PROFESSEUR (ne pas remplir)


	TOUT DEVOIR A REFAIRE 

 NECESSITE L’ORIGINAL 

DE LA CORRECTION POUR

      OBTENIR UNE NOTE


NOTE ET APPRECIATION                         

1ère correction

NOTE ET APPRECIATION 

2ème correction 


VEUILLEZ JOINDRE LE FORMULAIRE DEVOIR A L’ENVOI DE CHACUN DE VOS DEVOIRS

DEVOIR : ORGANISATION DU CABINET MEDICAL
Question 1 : 
Lorsqu’une secrétaire médicale arrive pour la première fois sur son lieu de travail dans un cabinet de médecins, quelles sont les questions qu’elle doit se poser pour une mise au courant rapide et efficace
Réponse 1
Question 2 : 
Quelles sont les questions que doit se poser lq secrétaire quand elle reçoit un appel téléphonique demandant la visite du médecin au domicile des parents pour une jeune enfant ? Que doit préparer une secrétaire médicale sur le plan administratif pour cette visite du médecin ?
Réponse 2

Question 3 : 
a) Donnez la définition d’asepsie, antisepsie et stérilisation.
b) Citez les différents moyens par lesquels il est possible de stériliser le matériel médical.
Réponse 3
Question 4 : 
Vous avez été très occupée pendant plusieurs jours ; il y a beaucoup de dossiers, de résultats d’analyse et de courriers à classer. Comment gérer-vous cette situation ? Quelle méthode suivez-vous ?
Réponse 4
