PREPARATION AU CONCOURS INTERNE DE SA 1ER GRADE

EPREUVE DE CAS PRATIQUE - DISPOSITIF N° 1 (DEBUTANTS)

JOUR 1 ET 2 : METHODOLOGIE ET EXERCICES

Analyse de la situation professionnelle

Analyse des termes

Identification des directives

Détermination de la problématique du dossier

Analyse du sommaire du dossier documentaire

Différents types de documents

Rappel sur la hiérarchie des normes

Eléments clefs à identifier (sources, dates,..) permettant de répondre aux questions posées

Survol du dossier documentaire

Intérêt du survol

Technique à adopter

Réflexes à acquérir

Pièges à éviter

Lecture du dossier documentaire

Différentes techniques de lecture efficace, gestion du temps de lecture

Identification des éléments essentiels permettant d’apporter des solutions opérationnelles au cas pratique soumis

Pièges à éviter

Méthodes de prises de notes, utilisation appropriée du sur lignage et du soulignement, organisation de la prise de note sur papier libre
Elaboration du plan de réponse aux questions 

Qualités attendues d’un plan (équilibre, cohérence …)

Structuration du plan (parties, sous parties)

Plans à proscrire

Rédaction formelle du devoir

Rédaction sous forme de note : 

Différentes phases d’une introduction

Structuration du développement

Présentation des actions concrètes préconisées permettant de répondre aux différentes questions posées

Rédaction des transitions et des chapeaux

Rédaction sous forme de courrier : 

Différence entre courrier en forme administrative et en forme personnelle

Structuration du courrier

Présentation des actions concrètes préconisées permettant de répondre aux différentes questions posées

Amélioration du style rédactionnel

JOUR 3 : DEVOIR SUR TABLE + CORRECTION COLLECTIVE + RAPPELS METHODOLOGIQUES
Matinée : devoir sur table

Après-midi : correction collective du devoir
