[image: image1.jpg]@ association pour le Développement
de I'Information administrative & Juridique
FOrmatiomn & rue Henri Poincaré - 75020 PARIS
y PN - Tél. : 01.53.39.14.14 — Fax : 01.43.64.30.30
L'actualité et 'expertise RH

au service de la fonction publique adiagj@adiaj.org - www.adiaj.org



[image: image2.png]



Concours et examens professionnels

Réussir le concours d’Attaché territorial 
(spécialité administration générale)

Les 26 et 27 mai et le 3 octobre 2016
Durée : 3 jours. 
(Première session sur 2 jours 
et seconde session sur 1 jour).

TOO.00.1/AIAG

Destinataires • Candidats au concours d’attaché territorial.
Pré-requis • Connaître la méthodologie des épreuves du concours d’attaché territorial de niveau débutant.
Objectifs • Se préparer et s’entraîner aux épreuves du concours externe, interne ou de 3ème voie d’attaché territorial.

Méthode • Présentation de la méthodologie des épreuves (différents types de sujets, techniques de prise de notes, travail sur des logiques de plan, argumentation, mobilisation des connaissances, gestion du temps en préparation et le jour des épreuves) • Travailler sur des sujets d’examen équivalents en collectif ou en sous-groupe.

Intervenant • Francis Pian, juriste, formateur et auteur notamment de « Réussir les épreuves écrites d’attaché territorial ».

PROGRAMME de formation professionnelle :

PREMIÈRE SESSION

Présentation des épreuves

· Définition officielle des épreuves

· Réflexion sur les attentes du jury

· Analyse des consignes de correction

· Réflexion sur l’élaboration des sujets

Présentation de la méthodologie du rapport et de la note 

· Mise en valeur de la différence entre la note et le rapport 

· Analyse du sujet et recherche des contraintes locales dans l’ébauche de cas pratique

· Lecture de survol

· Lecture approfondie avec méthodes de prise de notes et recherche de solutions opérationnelles dans le dossier

· Élaboration structurée de solutions opérationnelles

· Organisation d’un plan détaillé

· Conseils de présentation et de rédaction

Présentation de la méthodologie de la composition 

· Analyse du sujet

· Recherche des informations

· Mobilisation des connaissances

· Mise en lien avec le monde des collectivités territoriales

· Conseils pour enrichir sa culture des collectivités territoriales

· Réflexion sur la problématique

· Élaboration d’un plan

· Conseils rédactionnels

Intersession

Les candidats réalisent des exercices qui sont corrigés et renvoyés aux adresses personnelles
Cet échange de composition et de notes ou de rapports permet un entraînement régulier corrigeant les défauts

SECONDE SESSION

· Rappel des consignes pour traiter les sujets

· Conseils individualisés 

· Travail sur un dossier d’actualité dont le contenu fera l’objet, soit d’une composition, soit d’une note, soit d’un rapport en fonction des attentes des candidats
· Veille thématique sur l’actualité du monde des collectivités 

· Présentation des questions sensibles avec problématiques et arguments, chiffres, exemples

Lieu : PARIS (adresse et accès précisés ultérieurement)

Horaires : de 9h30 à 17h30 et de 9h à 17h le jour suivant

Moyens pédagogiques et encadrement : Support documentaire et paperboard • Encadrement assuré par l’ADIAJ Formation et/ou le formateur

Les stagiaires signeront une feuille d’émargement

Modalités d’évaluation : Evaluations de la satisfaction des stagiaires et des acquis de la formation

Sanction de la formation : Délivrance d’une attestation de présence et d’une attestation de fin de formation

Tarifs 2016 : 

Adhérent : 1152 € si inscription reçue 2 mois avant le début du stage, 1280 € ensuite 
Non-adhérent : 1278 € si inscription reçue 2 mois avant le début du stage, 1420 € ensuite 

(Prix nets de taxe, documentation incluse)
