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1- Objet : 

La présente procédure décrit le déroulement des tests CACES®.

2- Domaine d’application : 

Cette procédure s’applique aux testeurs du réseau City’Pro.
3- Responsabilité d’application : 

L’ensemble du personnel cité ci-dessus est responsable de l’application de cette procédure.

4- Documents liés :

· Check-list de Dossier CACES® - CHECK_LIST_DOSSIER_CACES®

· Traçabilité session CACES® - TRACABILITE_CACES®
· Guide d’évaluation test CACES® - GUIDE_EVAL_TEST_CACES®
· Dossier candidat CACES® - DOSSIER_CANDIDAT_CACES®  
· Test pratique CACES® - TEST_PRATIQUE_CACES®  

· Test théorique CACES® - TEST_THEORIQUE_CACES®  

· Convention de mise à disposition CACES® - CONV_MAD_CACES® 
· Grille de réponse test théorique CACES® - GRILLE_REPONSE_CACES®

· Grille de correction test théorique CACES® - CORRECTION_THEORIE_CACES®

· Attestation provisoire CACES® - ATTESTATION_PROVISOIRE_CACES®
5- Historique et suivi des modifications :

	Date
	Indice
	Objet de la modification

	15/04/2012
	0
	Création de la procédure – cf. plan de transition système documentaire CACES®

	01/09/2012
	1
	Modification des termes R390 pour être en corrélation avec les modèles de CACES® applicable depuis le 1er avril 2012

	15/04/2013
	2
	Précision des modalités de test Intra + précision des exigences en terme de déclaration et certificat de conformité des engins

	01/01/2014
	3
	Notation à « 0 » + Communication des résultats


6- Diffusion :

La procédure est communiquée par le référent national aux référents techniques de chaque structure qui se chargent de la diffusion aux personnels concernés.
Elle est diffusée sur la Documenthèque du Réseau.
7- Description :

1 Ouverture du Dossier :

Cf. Check-list de contrôle d’un dossier CACES®

2 Accueil des candidats :

Accueil et présentation du déroulement de la journée par le testeur.

Renseignement de la page 1 du dossier du candidat. 

3 Vérifications préalables :

Avant le démarrage des tests le testeur s’assure de la présence :

· Du manuel d’utilisation de l’engin en français

· Du dernier rapport de VGP avec levée de réserves éventuelles

· De la déclaration de conformité de l’engin

· Du certificat de conformité pour les engins loués ou mis à disposition

· Du carnet de maintenance (si levage)

· Du contrat de location et/ou de la convention de mise à disposition signée* et de l’adéquation avec l’engin présent, le testeur contre-signe la convention avant le démarrage des tests.

*La convention de mise à disposition de matériel est impérativement envoyée à la commande. Le retour signé est un préalable à la réalisation de l’action. Le formateur doit s’assurer dès le 1er jour de la formation de la bonne présence du document signé dans le pack de stage. 
Les vérifications relatives aux engins sont tracées sur le document TRACABILITE par le testeur ou l’un des testeurs présents sur l’action de test avant tout démarrage pratique par les candidats. 
	MATERIELS 

et ACCESSOIRES
	Catégorie 
	Marque - Type
	Vérifié par (NOM Prénom)
	Date

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4 Epreuve pratique :

EPI nécessaires :
	
	R372m
	R377m
	R383m
	R386
	R389
	R390

	Chaussures de sécurité
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Casque
	X
	X
	X
	X *1
	
	X

	Gants
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Protections auditives dès 85dB
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Gilet de signalisation
	X
	X
	X
	X
	X*2
	X

	Harnais
	
	
	
	X
	
	


*1 avec jugulaire
*2 si conduite sur zone ouverte à la circulation

Modalités de déroulement des tests :

	
	
	Nb de candidat/jour/testeur
	Durée max du test de conduite
	Nb d’engins/cat
	Moyen de communication

	R372m*4
	Cat 1 et 10
	6
	60 min
	2*3
	Oral (gestes)

Sonore

	
	Cat 2 à 9
	
	
	1
	

	
	Cat 1 + option Tél*1
	4
	90 min
	3
	

	R377m*5
	Toutes catégories
	6
	60 min
	1
	Oral (gestes)

Sonore (émetteur/récepteur)

	R383m
	Toutes catégories
	6
	60 min
	1
	Oral (gestes)

Sonore

	R386
	Toutes catégories
	6
	60 min
	1
	Oral (gestes)

Sonore

	R389
	Cat 1-2-6
	9*1
	40 min
	1
	Oral (gestes)

Sonore

	
	Cat 3-4-5
	6*1
	60 min
	
	

	R390
	Poste fixe
	6
	60 min
	1*2
	Oral (gestes)

Sonore

	
	Télécommande uniquement
	6
	60 min
	
	

	
	Poste fixe  + Télécommande
	5
	75 min
	
	


R389 : 

*1 Combinaison possible cf. FAQ Q52 Annexe 1 pour la R389 et Q114 pour la R372m. détaillé ci-après.

R390 : 

*2 1 manœuvre avec élingues et 1 avec un accessoire rigide

R372m : 

*3 Cat 1 : 1 engin simple et 1 engin complexe – Cat 10 : 1 engin à chenille et 1 engin à pneus

*4 Pour évaluer la maîtrise sur différents types de sol, il est nécessaire de  procéder à l’évaluation sur un sol stabilisé (route, dallage) et sur un sol non stabilisé (remblai non compacté, terrain naturel non nivelé).
R377m : 
*5 Si réussite à deux tests pratiques complémentaires – ex : GMA « sol uniquement » + GME « cabine uniquement » => délivrance de 2 CACES® sans restriction.

Si pas de changement de mouflage possible (ou si l’employeur ne souhaite pas que le candidat soit chargé de cette manœuvre) => évaluation a minima par questionnement et délivrance d’un CACES® restrictif.

Note : Durant le test, le candidat doit être en permanence sous le contrôle direct du testeur, qui doit être en mesure de communiquer avec lui par tout moyen approprié, notamment pour stopper un exercice en cas d’urgence.
Si un exercice ne peut être réalisé, le test n’est pas validé. 

La note « 0 » sur un item sous-entend une épreuve non effectuée et ne peut en aucun cas donner lieu à la délivrance d’un CACES®.
Le test ne sera pas réalisé ou sera interrompu à l’initiative du testeur dans les cas suivants (liste non exhaustive) :

· Non-respect de l’intégralité du Cahier des Charges

· Non-conformités des matériels

· Conditions climatiques difficiles

· Terrain inapproprié

· Panne prolongée

· Cas de force majeure

· Chaque fois que la sécurité des biens ou des personnes est mise en jeu

	FAQ Q52 Annexe 1

	
	R389 cat 3 – 4 – 5 (6 tests maximum par jour)

	R389 cat 1 – 2 – 6 (9 tests maximum par jour)
	
	6 tests
	5 tests
	4 tests
	3 tests
	2 tests
	1 test
	Pas de test

	
	9 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	8 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	7 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	6 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	5 tests
	
	
	
	5 + 3
	
	
	

	
	4 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	3 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	2 tests
	
	2 + 5
	
	
	
	
	

	
	1 test
	
	
	
	
	
	
	

	
	Pas de test
	
	
	
	
	
	
	

	Exemples : 

5 cat 1 + 3 cat 3

2 cat 2 + 5 cat 4
Remarque : la zone grisée correspond à des combinaisons de tests non conformes

	FAQ Q114

	
	R372m cat 1 avec option Télécommande

	R372m cat 1 sans option
	
	6 tests
	5 tests
	4 tests
	3 tests
	2 tests
	1 test
	Pas de test

	
	6 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	5 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	4 tests
	
	
	
	
	
	4 + 1
	

	
	3 tests
	
	
	
	
	3 + 2
	
	

	
	2 tests
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 test
	
	
	
	
	
	
	

	
	Pas de test
	
	
	
	
	
	
	

	Exemples : 

1 test avec option (3 épreuves pratiques) + 4 tests sans option (8 épreuves pratiques) soit 11  épreuves pratiques au total < 12 maximum autorisées

2 tests avec option (6 épreuves pratiques) + 3 tests sans option (6 épreuves pratiques) soit 12 épreuves pratiques au total 

Remarque : la zone grisée correspond à des combinaisons de tests non conformes


5 Epreuve théorique :

Celui-ci peut être réalisé avant ou après le test pratique, en présence d’un testeur validé dans la famille correspondante.
Le test théorique est commun pour l’ensemble des catégories d’une même famille. 
Il n’y a pas de limite du nombre de candidat pour le passage du test théorique. 
La superficie de la salle le nombre de postes de travail individuel doit permettre de recevoir les candidats dans de bonnes conditions et garantir l’intégrité du déroulement de test. 

Note : pour un candidat illettré ou maîtrisant mal la langue française, les questions sont posées oralement par le testeur sans aucun commentaire susceptible d’orienter la réponse.

La durée du test théorique est d’1 heure. A l’issue de l’épreuve, le testeur procède à la correction et reporte les résultats sur le Dossier du candidat.
Les résultats sont communiqués aux candidats de manière individuelle une fois l’ensemble des épreuves théoriques et pratiques  terminées, sauf cas particulier laissé à l’appréciation du testeur.
6 Edition des CACES® :

En cas de réussite à l’épreuve théorique et pratique, une attestation provisoire de réussite est délivrée par le testeur, dans le cas contraire, une fiche de préconisation est renseignée et reportée sur le dossier Candidat.

Cas particulier des extensions : 

Le candidat présentant plusieurs catégories de la même famille conserve la validité du test théorique pour une  durée de 6 mois maximum, à condition de passer l’ensemble des catégories avec le même organisme testeur. 

Dans ce cas, on parle d’extension :
· La date de délivrance du CACES® est la date de déroulement du test pratique
· La date de validité du CACES® est la date du 1er CACES® délivré pour cette recommandation.

	Famille
	R 389
	
	
	
	
	
	Extension

Date de validité

	Catégories
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	Testeurs
	
	
	
	
	
	
	


La/les catégorie(s)  passée(s) au-delà de ce délai de 6 mois est/sont considérée(s) comme  un(des) nouveau(x) CACES®, la théorie est alors à repasser.
Cas particulier des rattrapages : 

Le candidat conserve le bénéfice du test théorique ou pratique validé pour une durée de 6 mois maximum, à condition de repasser avec le même organisme testeur le test auquel il a échoué précédemment.
Dans ce cas, on parle de rattrapage :

· La date de délivrance du CACES® est la date de déroulement du test théorique ou pratique.
· La date de validité du CACES® est la date réglementaire de la recommandation (5 ans sauf pour la R372m qui a une validité de 10 ans).

Au-delà de ce délai de 6 mois, le candidat repasse toutes les épreuves théoriques et pratiques.

La préconisation établie lors de l’échec au 1er passage de test est à intégrer obligatoirement dans le dossier lors de la session de rattrapage.
Accueil des candidats 





Testeur/Candidat





2





Vérifications préalables
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Epreuve pratique





Testeur/Candidat
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Epreuve théorique 
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Edition des CACES® 





Testeur/Personnel administratif
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Ouverture du Dossier 





Testeur/Personnel administratif





1





Sur l’attestation provisoire, penser à indiquer la bonne date de validité.









