FLF 307 BUSINESS FRENCH AUTONNE 2013
Français des Affaires
RESSOURCES:

Affaires.com : Jean Luc Penformis,niveau avançé, CLE International/VUEF – Paris 2013,
Dictionnaire recommandé : (College) Larousse dictionary, Oxford-Hachette or Harrap’s pocket.





OU : http://www.wordreference.com/fren/
EMPLOI DU TEMPS :

Exercices : à faire AVANT chaque cours et A RENDRE le jour de chaque examen (1,2,final)
Me 21 août
Introduction, présentations,salutations.
Ve 23 août
UNITÉ 1 : ACTEURS ÉCONOMIQUES



Paroles d’actifs p. 6-7, les métiers et fonctions de l’entreprise



Vocabulaire (leçon du jour) : la population active p. 6



Grammaire : l’interrogation directe p. 99



Exercices : 1-3 p.6 ; lecture #4 p. 7 ; A-B p. 99
Lu 26 août 
Diversité des entreprises p. 8-9, fiche d’identité, chiffres clés 




Vocabulaire (leçon du jour) : Qu’est-ce qu’une entreprise ? p. 8



Grammaire : les chiffres, l’expression de la quantité, les articles p. 100-101



Exercices : 1-3 p. 8 ; « de » et « des » p.8 ; A-C p. 101
Me 28 août
Banque de crédit p. 10-11, correspondance professionnelle p. 13


Les expressions de la correspondance professionnelle p. 114-115



Grammaire : les pronoms compléments p. 102



Exercices : 2-3 p.11 ; « le , la lui » p. 11 ; A-C p. 102
Ve 30 août 
Défense du consommateur p. 12, rôle de l’Etat p. 14-15



Vocabulaire (leçon du jour) : la consommation p. 12 et le rôle de l’Etat p. 14



Grammaire : les pronoms relatifs simples (1) p. 106



Exercices : 1 p.12 ; 1 p.14 ; « qui,que,dont, où, quoi » p. 12 ; A p. 106

Lu 2 septembre
Pas de cours : Fête du travail

Me 4 sept
 Bilan de compétences p. 16-19


Grammaire : conjugaisons (présent)



Exercices : 4.15, 1 p. 16, exercices p, 111 (présent)



Lettre 6 p. 13 (réponse au ”Courrier des lecteurs » 4 p. 13)
Ve 6 sept
UNITÉ 2 : CRÉATEURS D’ENTREPRISE



Profil de créateur p. 20-21, recherche de capitaux p. 22-23


Vocabulaire (leçon du jour) : les moyens de financement p. 22



Grammaire : le passé composé et l’imparfait p. 103



Exercices : 2p. 20, 3 p. 21 ; 1-2 p. 22 ; « le,la,les… » p. 22 ; A & B texte 1p. 103

Lu 9 sept
Lieu d’implantation p. 24-25, directions


Vocabulaire (leçon du jour) : comment écrire efficacement p. 24



Grammaire : l’expression du temps p. 104



Exercices : 1-3 p. 24 ; « les indicateurs de temps » p. 24 ; « y, en » p. 27 ; A-E p. 104



Devoir à rendre : lettre (demande de renseignements)

Me 11 sept
Directions (suite), choix de société p. 26-27


Vocabulaire : « demander son chemin »



Grammaire : l’expression du lieu 2-6 p. 98



Exercices : expliquer le chemin (email), 1 p.26, 2 et 3a p. 27, C p. 98

Ve 13 sept
Formalités de création et bilan de compétences p. 28-33



Exercices : 2 p. 30 ; lecture (Louis Renault) p. 32, C p. 33 ; « terminaisons verbes » p. 29



Devoir à rendre : directions

Lu 16 sept
Présentation orale 1 (une entreprise française)



FILM : Ressources Humaines : Media Center 


Devoir à rendre : lettre (demande de renseignements) – versions 1 et finale

Me 18 sept
Présentation orale 1 (une entreprise française)



FILM : Ressources Humaines : Media Center

Ve 20
sept
Présentation orale 1 (une entreprise française)



FILM : Ressources Humaines : Media Center

Lu 23 sept
Discussion du film « Ressources Humaines » -A rendre : Questionnaire
Me 25 sept
UNITÉ 3 : RESSOURCES HUMAINES



Contrat de travail p. 34-35



Vocabulaire (leçon du jour) : le contrat de travail p.  34



Grammaire : les pronoms relatifs composés (2) p. 106



Exercices : 1-2 et « les pronoms relatifs composés » p. 34 ; B-C p. 106

Ve 27 sept
Profil de manager p. 36-37 ; offre d’emploi et lettre de motivation



Grammaire : l’hypothèse (2) p. 108



Exercices :  1-2 p. 36 ; 1 p. 44 ; « l’hypothèse » p. 37 ; D-E p. 108


A rendre : CV

Lu 30 sept
L’entretien d’embauche


Vocabulaire: le recrutement



Grammaire : le futur simple et le futur antérieur p. 111


Exercices : dialogue de recrutement, « futur simple et futur antérieur » p. 38 ; A p. 113

Me 2 octobre
Réunion de travail p. 40-41



Vocabulaire (leçon du jour) : comment animer une réunion p. 40



Grammaire : l’expression du lieu (1) p. 98
Exercices : 1-2
 p.40 ; 3 p. 41 ; A-B p. 98, C p. 99 ; vocabulaire réunion

Ve 4 oct
Droits des salariés p. 42-43

Vocabulaire (leçon du jour) : la rupture du contrat de travail p. 42

Grammaire : la formation du subjonctif p. 107

Exercices : 1 p. 42 ; 5 p. 43 ; « le subjonctif » p.  43 ; A_D p. 107
Compte rendu de réunion

Lu 7 oct
L’organisation du travail p. 38 et le licenciement (fin) p. 42



Grammaire : les indéfinis (5) p. 101



Exercices : 1-2 p. 38 ; lecture p. 39 ; « les indéfinis » p. 40 ; D-F p. 101



Devoir à rendre : lettre de motivation, 2CV, annonce

Me 9 oct 
EXAMEN 1
Ve 11 oct
PAS DE COURS : Vacances d’automne

Lu 14 oct
UNITÉ 4 : MARKETING



Etude de marché p. 48-49, définition du produit p. 50-51



Vocabulaire : Qu’est-ce qu’un « esprit marketing » ? p. 48



Grammaire : la comparaison (1) p. 108



Exercices : 1 p. 48 ; 2 p. 50 ; « la comparaison » p. 51 ; A-B p. 108

Me 16 oct
Méthodes de distribution p. 52-53


Vocabulaire : (leçon du jour) : p. 52



Grammaire : Question en langage soutenu



Exercices : 1 & 3 p. 52 ; questions (l’entreprise Bic) ; « expressions du lieu » p. 52

Ve 18 oct
Force de vente p. 56-57



Vocabulaire (leçon du jour) : l’entretien de vente p. 56



Grammaire : les prépositions et le discours indirect (1 & 4 p. 105)



Exercices : 3-5 p. 56 ; « infinitif » p. 57 ; B1 p. 105 et compte rendu 3 p. 51

Lu 21 oct
Publicité p. 55,  bilan de compétences p. 59 et 61



Grammaire : l’interrogation indirecte (2 & 3 p. 105)



Exercices : préparer ex. D p. 61 : dossiers 11 p. 92 et 96 ; 2 p.59 (lecture)



« le discours rapporté » p. 55 ; A et B 2-4 p. 105
Me 23 oct
Présentation orale 2 (un secteur d’activité et un produit typiquement français)

Ve 25 oct 
Présentation orale 2 (un secteur d’activité et un produit typiquement français)

Lu 28 oct
?Présentation orale 2 (un secteur d’activité et un produit typiquement français) ?
Me 30 oct
UNITÉ 5 : CORRESPONDANCE PROFESSIONNELLE

Prise de contact p. 62-63

Vocabulaire : (leçon du jour) : les partenaires de l’entreprise p. 62

Grammaire : révisions des expressions p. 114-115

Exercices : 1-3 et « comment demander » p. 62; C p. 115

Ve 1er novembre Commande en ligne p. 64-65, service clientèle p. 67

Vocabulaire : les expressions de la communication téléphonique p. 116-117

Grammaire : la condition (2) p. 108

Exercices :  2-3 p. 64 ; « la condition » p. 64 ; A-D p. 117

Lu 4 nov
La lettre de réclamation p. 66 et 72

Vocabulaire (leçon du jour) : la lettre de réclamation p. 66

Grammaire : l’expression de la cause p. 66 ; B p. 109 ; 1-2 p. 66,  2-3 p. 68

Me 6 nov
Règlement de facture p. 68-69



Vocabulaire : (leçon du jour) : les délais de paiement p. 68



Grammaire : L’expression de la conséquence (2)p. 109



Exercices:  6-8 p. 69 ; « la conséquence´p. 68 ; A, C p. 109

Ve 8 nov
Question d’assurance p. 70-71



Vocabulaire (leçon du jour) : les mots de l’assurance p. 70



Grammaire : l’expression du but (1) p. 110



Exercices: 1-2 et « le but » p. 70



Devoir à rendre : lettre de réclamation

Lu 11 nov
Actualités. La communication téléphonique p. 116-117



 Exercices: E-G p. 117 ; conversations téléphoniques
Me 13 nov
EXAMEN 2
Ve 15 nov
UNITÉ 6 : RÉSULTATS ET TENDANCES



Secteur d’activité p. 76-77



Vocabulaire (leçon du jour) : les secteurs p. 76



Grammaire : Révision de la concordance des temps (4) p. 105



Exercices: 1 p. 76 et « concordance des temps » p. 76

Lu 18 nov
Entreprise en chiffres p. 78-79



Vocabulaire (leçon du jour): les facteurs de production p. 78



Exercices: discours indirect ; 1-2 et adverbes de quantité p.78 ; 1 p. 80

Me 20 nov
Comptes de l’exercice p. 80-81



Vocabulaire (leçon du jour) : les documents comptables p. 80



Grammaire : transformation du verbe en nom



Exercices: 3-4 p. 79, 2-3 p. 80 ; verbes/noms

Ve 22 nov
voyages professionnels en France



Grammaire: révisions (questions, indicatif ou subjonctif)



Exercices: « l’indicatif et le subjonctif » p. 85, exercices/documents



Devoir à rendre : lettre de réclamation (2 versions)

Lu 25 nov
Comptes de la nation p. 82-83



Vocabulaire (leçon du jour): les principaux agrégats (PIB…) p. 82



Exercices: Questions au futur (doc.) ; 1-2 p. 82 ; 6-7 p. 83

Me 27-Ve 28 novembre : PAS DE COURS : Vacances de Thanksgiving
Lu 2 décembre L’Union européenne : http://europa.eu/abc/keyfigures/index_fr.htm (chiffres)



Exercices : « la concession » p. 81 et « l’opposition » p. 83, B p. 110

Me 4 déc
Révisions

Ve 6 déc
« Reading day »
EXAMEN FINAL :  Wednesday, Dec 11th :  9am-12 dans notre salle de classe
Bureau:  WITHERS 423 

Heures de bureau: Lu/Me/Ve de 10h10 à 11h05 et sur rendez-vous (by appointment)

